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Estado de Mato Grosso do Sul
Municipio de Paraiso das Aguas
Comissdo de Processo Seletivo Simplificado

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 004/2024
EDITAL N2 001 — EDITAL DE ABERTURA

0 MUNICIPIO DE PARAISO DAS AGUAS, ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ sob o n? 17.361.639/0001-03, com
sede a Rua Epaminondas Nogueira de Camargo, n2 22, Centro, CEP 79556-000, por intermédio
da Comissdo nomeada nos termos do Decreto n2 997, de 18 de abril de 2024, torna publico
para conhecimento dos interessados a abertura de inscricdes para realizacdo de Processo
Seletivo Simplificado n2 004/2024, para o provimento de cargos e formacdo de cadastro de
reserva de profissionais, com vistas a contratagdo temporaria para atendimento as
necessidades de excepcional interesse publico no municipio de Paraiso das Aguas, com prazo
de validade de 6 (seis) meses, de acordo com as normas e condigGes seguintes:

1. DOS CARGOS

1.1. Os Cargos, objeto do Processo Seletivo Simplificado n? 004/2024, requisitos e salarios
constam no Anexo | deste Edital.

1.2. O contrato é de prestagdo de servigos, por tempo determinado.

1.3. Sdo requisitos minimos para o provimento do cargo, conforme previstos nos Art. 52, 17 e
18 da Lei Complementar n2 82, de 16 de outubro de 2019:

1.3.1. Ter a nacionalidade brasileira;

1.3.2. Ter aidade minima de 18 (dezoito) anos completos;

1.3.3. Estar quite com as obrigacdes militares e eleitorais;

1.3.4. Ter o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;
1.3.5. Estar em pleno gozo dos direitos politicos;

1.3.6. Estar em dia no cumprimento dos direitos e deveres civis;

1.3.7. Apresentar declaragdo, sob as penas da lei, de que ndo detém cargo ou fungdo publica
em 0Orgdo ou entidade da administragdo direta ou indireta da Unido Federal, de Estados, do
Distrito Federal e de Municipios que causem incompatibilidade com o cargo a que foi nomeado
(art. 37, incisos XVI e XVII da Constituicdo Federal de 1988).

1.4. As vagas que porventura forem criadas ou abertas durante o prazo de validade do
presente Processo Seletivo Simplificado n2 004/2024 poderdo ser preenchidas por candidatos
habilitados, obedecida a ordem de classificagdo.
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1.5. O candidato, ao se inscrever para qualquer cargo, devera estar ciente de que, se
aprovado e contratado, devera deslocar-se para o seu local de trabalho com recursos proprios,
ndo cabendo aos cofres do Municipio o 6nus das despesas com seu deslocamento ou estadia.

1.6. A Lotagdo sera definida conforme a necessidade de preenchimento de vaga temporaria
até a realizagdo de concurso ou cessagdo da necessidade.

2. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

2.1. INSCRIGAO: conforme o item 3 deste edital.

2.2. PROVA DE TiTULOS: de carater classificatério, para todos os cargos, conforme o item 4
deste edital.

2.3. PROVA PRATICA: de carater classificatorio, para o cargo de Motorista de Veiculos
Pesados, Operador de Maquinas Pesadas e Operador de Maquinas leves, conforme o item 5
deste edital.

3. DAS INSCRIGOES

3.1. Ainscrigdo sera realizada EXCLUSIVAMENTE por meio eletronico (internet).

3.2. Para se inscrever, o candidato deverda acessar o enderego eletrénico:
https://forms.gle/fNLFzLEjbK3kSsad8

3.3. Alnscricdo pela internet estara disponivel a partir das 09h30min do dia 22/04/2024 até
as 17h00min do dia 26/04/2024, ininterruptamente, 24 horas por dia, considerando o horério
oficial de Mato Grosso do Sul.

3.4. A Administragdo Municipal ndo se responsabilizara por eventuais prejuizos causados pelo
preenchimento incorreto dos dados de inscri¢do, nem pela inscricdo nao efetivada por motivos
de ordem técnica, falhas de comunicacdo ou congestionamento de linhas de comunicagdo que
impossibilitem a transferéncia dos dados ou a digitalizagdo de documento ilegivel.

3.5. O candidato deverd atender aos seguintes procedimentos:

3.5.1. Estar ciente de todas as informagOes sobre este Processo Seletivo Simplificado,
disponiveis no endereco eletronico da Prefeitura Municipal de Paraiso das Aguas
(www.paraisodasaguas.ms.gov.br) através do Edital de Abertura;

3.5.2. Responsabilizar-se exclusivamente, pelas informagGes dos dados cadastrais prestadas
no ato da inscricdo;

3.5.3. Possuir o nivel de escolaridade e os outros requisitos minimos exigidos para o exercicio
do cargo e demais qualificagGes requeridas no processo seletivo, na data da inscrigdo;

3.5.4. Possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuigdes do cargo;
3.5.5. O candidato devera optar por inscrever-se para apenas um cargo;

3.5.6. Apresentar os titulos que obtiver, de acordo com o Anexo Il deste edital, no ato da
inscricdo, levando em consideragdo que os titulos apresentados serdo utilizados para
pontuacao e classificagdo;

3.5.7. No ato da inscricao o candidato devera anexar os documentos originais digitalizados
de:
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a) Documento oficial de identidade — RG e/ou CNH;

b) Comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

¢) Documento que comprove o nivel de escolaridade e os outros requisitos minimos exigidos
para o exercicio do cargo.

3.6. Nao serd aceita inscrigdo por e-mail ou fax.

3.7. Nao haverd cobranga da taxa de inscrig¢do.

3.8. Apds aInscrigdo ndo serdo aceitos pedidos para quaisquer alteracdes.

3.9. Verificando-se, a qualquer tempo, o recebimento de inscrigdo que ndo atenda a todos os
requisitos exigidos, sera ela cancelada, ndo gerando qualquer efeito.

4, DOS TITULOS

4.1. Avaliagdo Curricular/Experiéncia, a ser comprovada através dos documentos descritos no
Anexo Ill deste edital.

4.2. Os titulos serdo aferidos pela Comissdo de Avaliagdo da Prova de Titulos, observados os
critérios e o valor correspondente em pontos explicitados no Anexo Il deste edital.

4.3. Os titulos ndo poderdo ser substituidos e ndo serd permitido acrescentar outros titulos
apds o registro da inscrigdo.

4.4. Nao serdo computados documentos que ndo consignem, de forma expressa e precisa, as
informacgOes necessarias a sua avaliagdo, assim como aqueles que estiverem ilegiveis, mesmo
que parcialmente.

4.5. Somente serdo aceitos certificados e diplomas emitidos por instituicdo reconhecida.

4.6. S3o consideradas informacdes necessarias nos documentos:

a) Carga Horaria;

b) Periodo do curso;

¢) Nome da Instituicdo com timbre ou carimbo impresso;

d) Assinatura do responsavel pela instituicdo, com identificacdo e/ou carimbo;
e) Conteudo programatico, sem os quais, ndo serdo analisados.

4.7. Cada titulo serd avaliado de acordo com a carga horaria expressa, ndo sendo permitida a
soma de carga hordria de mais de um titulo para o mesmo item.

4.8. Para efeito de pontuacdo, cada titulo sera considerado uma Unica vez.

4.9. Todo documento, expedido em lingua estrangeira, somente serd considerado quando
traduzido para a Lingua Portuguesa, por tradutor publico.

4.10. Os documentos de conclusdo de curso de Nivel Médio ou Técnico, expedidos em lingua
estrangeira, deverdo estar acompanhados de Declaracdo de Equivaléncia expedida pelo
Conselho Estadual de Educagao.

4.11. A Comissdo de Avaliagdo da Prova de Titulos ndo analisarda documentos que ndo
expressem com clareza o objetivo do evento.

4.12. A apresenta¢do de documento que ndo expressa a verdade implicara na eliminagdo do
candidato.
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4.13. A apresentagdo de documento com rasuras ou alteragdes em qualquer informagdo, se
comprovadas, sera caracterizado fraude e implicara na eliminagdo do candidato.

4.14. Contard como ano trabalhado a fragdo igual ou superior a 180 (cento e oitenta) dias.

4.15. A nota da Prova de Titulos sera a soma dos pontos obtidos com a titulagdo apresentada,
conforme o Anexo lll deste edital.

5. DA PROVA PRATICA

5.1. A Prova Pratica, de carater classificatdrio, visa aferir a capacidade de adequagao funcional
e situacional do candidato as exigéncias e ao desempenho eficiente das atividades dos cargos
especificos do item 2.3, e serd aplicada aos candidatos inscritos neste processo seletivo.

5.2. A prova pratica avaliard o candidato individualmente, tendo o mesmo cardter
classificatdrio, sendo avaliado na escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

5.3. A avaliacdo incidird sobre a demonstragdo pratica dos conhecimentos, habilidades e
adequacdo de atitudes na execugdo das atividades relativas aos cargos.

5.4. A prova pratica consistirda na identificagdo e conhecimento do equipamento, cuidados
com o equipamento, normas de transito e seguranca, procedimentos de operacionalizagdo,
bem como efetuar outras manobras solicitadas pela Comissdo de Avaliagdo da Prova Prética.

5.5. Ndo serd permitida a realizagdo da prova prética ao candidato que ndo estiver portando
CNH compativel, com o requisito minimo exigido no item 5.2 deste Edital.

5.6. Nao havera aplicagdo da prova pratica fora dos locais pré-estabelecidos.
5.7. Nao haverd, em hipotese alguma, segunda chamada.

5.8. A prova prética serd realizada em data e local a ser definido pela Comissdo de Avaliagdo
da Prova Prética.

5.9. Aavaliagdo da prova pratica, sera realizada nos seguintes veiculos:
a) Motoristas de Veiculos Pesados: Onibus Escolares do Municipio.
b) Operador de Maquinas Pesadas: Maquinario da SEMIRU

c) Operador de Maquinas Leves: Maquindrio da SEDEMAT

6. DA NOTA FINAL

6.1. A Nota Final do candidato serd definida pela:

6.1.1. Soma da pontuacdo da Prova de Titulos e da Prova Pratica para os cargos de Motorista
de Veiculos Pesados, Operador de Mdquinas Pesadas e Operador de Maquinas Leves;

6.1.2. Soma da pontuacgdo da Prova de Titulos para os demais cargos.

7. DA CLASSIFICACAO FINAL
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7.1. Da classificagdo final a ser publicada, constara os profissionais, separados por cargo e sua
colocagdo, obtida com a somatdria da pontuacgdo conforme item 6.1 deste edital.

7.2. Na hipétese de igualdade de nota final, o desempate dar-se-d4 com observancia dos
seguintes critérios:

7.2.1. Curso de pds-graduagdo, em nivel de Doutorado;
7.2.2. Curso de pds-graduagdo, em nivel de Mestrado;
7.2.3. Curso de pds-graduacdo, em nivel de especializa¢do na area especifica;

7.2.4. Maior pontuagdo na prova pratica para o cargo de Motorista de Veiculos Pesados,
Operador de Maquinas Pesadas e Operador de Maquinas Leves;

7.2.5. Maior pontuagdo de tempo de servicos prestados a Administragdo Publica Municipal,
Estadual ou Federal;

7.2.6. Tiver Idade mais elevada.

7.3. Serdo admitidos recursos, no prazo de 01 (um) dia util, contado a partir da publicagdo no
Didrio Oficial do Municipio dos respectivos Editais.

7.4. Os recursos deverdo ser registrados através do enderego eletronico:
https://forms.gle/fNLFzLEjbK3kSsad8.

7.5. O recurso deverd conter as seguintes informagdes essenciais:
7.5.1. Nome do recorrente;

7.5.2. Inscrigdo;

7.5.3. Cargo;

7.5.4. RazOes do pedido;

7.5.5. Texto argumentativo e consistente.

7.6. Os recursos interpostos em desacordo com as especificagdes contidas no item 7.5 e fora
do prazo, ndo serdo reconhecidos ou avaliados.

7.7. No caso de provimento de recurso interposto dentro das especificagbes, podera
eventualmente alterar a classificacdo inicial obtida pelo candidato para uma classificacdo
superior ou inferior ou ainda podera ocorrer a desclassificagdo do candidato.

7.8. Apos julgados todos os recursos apresentados, serd publicado o resultado final do
Processo Seletivo, com as alteragdes ocorridas.

8. DA CONTRATAGAO

8.1. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado serdo convocados através de
Edital Especifico, publicado no Diario Oficial do Municipio de Paraiso das Aguas/MS,
disponibilizado no enderego eletronico www.paraisodasaguas.ms.gov.br, para contratagdo,
obedecendo rigorosamente a ordem de classificagdo.

8.2. Quando houver a necessidade, a Administragdao Municipal solicitard ao Departamento de
Recursos Humanos, através de memorando, a convocagdo de candidato.

8.3. O exercicio temporario da fungdo ndo assegura ao contratado a nomeagdo para a vaga
que deu origem a sua convocagao.
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8.4. Sera considerado desistente, perdendo a vaga respectiva, o candidato que:
8.4.1. Nao se apresentar no prazo fixado pelo Edital de convocagao;
8.4.2. Nao se apresentar para iniciar as atividades no prazo fixado;

8.4.3. Manifestar o desinteresse pela vaga, admitindo-se para efeito de manifestacdo
encaminhamento de correspondéncia eletrénica (e-mail, sms, mensagens via aplicativos),
contato telefonico, entre outros meios de comunicagdo;

8.4.4. Nao comprovar os requisitos exigidos para provimento do cargo;

8.4.5. Ndo apresentar a documentagdo comprobatoria necessdria para ser contratado para o
cargo.

8.5. A vaga resultante da desisténcia serd oferecida ao préximo candidato, obedecendo
rigorosamente a ordem de classificagdo.

8.6. O contrato temporario, objeto do presente Edital, sera pelo prazo de até12 (doze) meses.

8.7. Para contratagdo o candidato deverd apresentar os seguintes documentos originais (sem
excegoes):

8.7.1. Documento oficial de identidade — RG;

8.7.2. Comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

8.7.3. Comprovagdo de Registro no Orgao de Classe quando exigida para o cargo;
8.7.4. Comprovante de cadastro no PIS/PASEP;

8.7.5. Titulo de eleitor, com comprovante de quitagdo eleitoral ou comprovante de votagdo do
Gltimo pleito eleitoral;

8.7.6. Comprovante de residéncia;

8.7.7. Certiddo de casamento;

8.7.8. Documento que comprove o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do cargo;
8.7.9. Comprovante de quitagdo com as obrigagbes militares, quando couber;

8.7.10. Certiddo dos dependentes (se possuir);

8.7.11. CPF dos dependentes;

8.7.12. CNH quando exigida para o cargo;

8.7.13. Atestado de capacidade fisica e mental expedido por profissional especializado em
seguranca e medicina do trabalho, comprovando a aptiddo para o desempenho das fungdes do
cargo.

8.8. 0 Departamento de Recursos Humanos consultara a qualificagdo cadastral dos candidatos
convocados para identificar possiveis divergéncias entre os documentos apresentados, o
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF e o Cadastro Nacional de Informagdes Sociais — CNIS, a fim de
ndo comprometer o cadastramento inicial ou admissGes de trabalhadores no eSocial.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O Processo Seletivo Simplificado n2 004/2024, objeto deste Edital sera executado pela
Comissdo de Processo Seletivo nomeada através do Decreto n2 997, de 18 de abril de 2024, da
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Prefeitura Municipal de Paraiso das Aguas.

9.2. Os atos referentes ao Processo Seletivo Simplificado serdo devidamente publicados no
Didrio Oficial do Municipio atendendo ao Principio da Publicidade, pelo enderego eletronico
Www.paraisodasaguas.ms.gov.br.

9.3. A inscrigdo implicard ao candidato conhecimento e tacita aceitagdo das condi¢des
estabelecidas neste edital e demais instrumentos normativos do Processo Seletivo Simplificado
n2 004/2024, dos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

9.4. O candidato serd o Unico responsavel pela tomada de conhecimento das atribuicdes do
cargo e, também, das datas, locais, hordrios e procedimentos pertinentes as etapas do
Processo Seletivo Simplificado n2 004/2024.

9.5. O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado n? 004/2024 sera del2 (doze)
meses, a contar da data da homologagdo do seu resultado, podendo ser prorrogado por igual
periodo.

9.6. A convocacdo sera realizada imediatamente conforme a necessidade da administragdo
publica.

9.7. Na hipdtese de abertura de novas vagas, por criagdo ou vacancia, para 0s cargos
oferecidos e durante a vigéncia do Processo Seletivo Simplificado, por necessidade da
administracdo publica, serdo contratados os candidatos aprovados, obedecida rigorosamente a
ordem de classificagdo.

9.8. Nado serd fornecido documento comprobatdrio de participagdo no Processo Seletivo
Simplificado n® 004/2024, valendo para esse fim a publicagdo no Diario Oficial do Municipio.

9.9. A verificagdo, em qualquer época, de declaracdo ou de apresentagdo de documentos
falsos ou a pratica de atos dolosos pelo candidato, importara na anulagdo de sua inscrigdo e de
todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de outros procedimentos legais.

9.10. Os candidatos poderdo dirimir duvidas relativas ao Processo Seletivo Simplificado n?
004/2024, através do telefone (67) 3248-1040.

9.11. As disposi¢Oes deste Edital poderdo ser alteradas ou complementadas, enquanto ndo
efetivado o fato respectivo, através da publicacdo do Edital correspondente. Os casos omissos e
as duvidas que surgirem na interpretagdo deste Edital serdo apreciados pela Comissdo de
Processo Seletivo Simplificado.

Paraiso das Aguas - MS, 22 de Abril de 2024.

Jeferson de Souza Correa Luis Guilherme Foletto Gregio Vanessa Paulino Matheus
matricula 2671 matricula n® 1569 matricula n® 554
Presidente Membro Membro
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ANEXO |
NiVEL SUPERIOR
Ne DE VENC.
CARGOS C/H/S ReQuisiTos
VAGAS /H/ BASE
Assistente social R 40H | 4.268,73 Curso Superior Completo ¢/ Registro no
Respectivo 6rgdo de Classe.
Educador Fisico 0 20H 220717 Bacharel em Edycaglaoflsma ¢/ Registro no
Respectivo 6rgdo de Classe.
Farmacéutico CR 40H | 4.268,73 Curso Superior Completo ¢/ Registro no
Respectivo 6rgdo de Classe.
C S jor C let Regist
Fisioterapeuta CR 40H | 4.268,73 urso Superior Completo c/ Registro no
Respectivo érgdo de Classe.
Fonoaudiélogo Il CR 40H | 4.268,73 Curso Superior Completo ¢/ Registro no
Respectivo 6rgdo de Classe.
Professor de Matematica CR 20H 2.753,10 Licenciatura Plena — Matematica
Professor de Geografia CR 20H 2.753,10 Licenciatura Plena — Geografia
Terapeuta Ocupacional R 20H 426873 Curso Superior Comdpeleélt;cs/eno Respectivo 6rgdo

NiVEL MEDIO
Ne DE VENC.
CARGOS C/H/S RequisiTos
VAGAS / / BASE
Assistente de Administragdo CR 40H 2.227,16 Ensino Médio Completo
Agente Comunitario de Saude CR 40H 2.783,97 Ensino Médio Completo
Agente de Co'mbate a CR 40H 2.783,97 Ensino Médio Completo
Endemias
Auxiliar de Saude Bucal Il CR 40H 2.227,16 Ensino Médio Completo ¢/ Registro no CRO
Técnico Em Enfermagem CR 40H 2.783,97 Ensino Médio Completo ¢/ Registro no COREN

NiVEL FUNDAMENTAL
N2 DE VENC.
CARGOS C/H/S REqQuisITOS
VAGAS / / BASE
Recepcionista CR 40H 1.670,37 Ensino Fundamental Completo
Mmo”;fg:(jo\ie'cu'“ 02 40H | 2.783,97 Ensino Fundamental Completo ¢/ CNH "D"

Motorista de Veiculos Leves CR 40H 2.412,76 Ensino Fundamental Completo ¢/ CNH *C

Operador de Maquinas
Pesadas
Operador de Maquinas Leves CR 40H 2.412,76 Ensino Fundamental Completo ¢/ CNH "C"

CR 40H 3.247,97 Ensino Fundamental Completo ¢/ CNH "C"

NiVEL ELEMENTAR
Ne DE VENC.
CARGOS C/H/S RequisiTos
VAGAS /H/ BASE a
Auxiliar de servigos gerais 03 40H 2.783,97 52 ano do Ensino Fundamental
Cozinheira CR 40H 1.577,76 52 ano do Ensino Fundamental
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Auxiliar de Cozinha CR 40H 1.484,81 52 ano do Ensino Fundamental
Trabalhador Bragal 06 40H 1.484,81 5° Ano do Ensino Fundamental
ANEXO Il
NIVEL SUPERIOR
CARGOS ATRIBUICOES

Executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a habilitagdo em
Servigo Social; orientar, quando solicitado, o trabalho de outros servidores;
Prestar assessoramento técnico em sua drea de conhecimento; Elaborar e
coordenar projetos de interesse publico; Promover o acompanhamento e a
revisdo de beneficios de prestagdo continuada; Coordenar programas sociais
do governo federal, estadual e municipal; Executar programas sociais do
governo federal, estadual e municipal; Organizar e realizar conferéncias;
Prestar servicos de ambito social, individualmente e/ou em grupos,
identificando e analisando seus problemas e necessidades materiais e
psiquicas, aplicando técnicas bésicas do servigo social; Executar outras tarefas
correlatas.
Elaborar e executar atividades profissionais tipicas, correspondentes a
recreacao, danga, atividade motoras no meio aquatico, marketing esportivo,
educacdo fisica e lazer, nutricdo em educagdo fisica e esporte, educagdo fisica
para saude e qualidade de vida, prescri¢do de exercicio para grupos especiais,
EDUCADOR pilates, politicas publicas em educagdo fisica, esporte e lazer,
Fisico Desenvolvimento de atividades com publicos especiais: deficientes fisicos,
diabéticos, gestantes, cardiacos, criangas, idosos; Professor de Lutas e Danga;
Ginastica Laboral; Projetos sociais. Organizar e supervisionar programas de
exercicios, auxiliar no tratamento de portadores de deficiéncia e na
preparacdo de atletas. Exercer outras atividades correlatas.
Realizar tarefas referentes ao desenvolvimento, produgdo, produgdo,
dispensagdo, controle, armazenamento, distribui¢do e transporte de produtos
da area farmacéutica tais como medicamentos, alimentos especiais,
cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e insumos correlatos; Realizar
andlises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, bioldgicas, microbioldgicas e
bromatoldgicas de interesse humano; participar da elaboragdo, coordenagdo
e implementagdo de politicas de medicamentos; realizar fiscalizagdo sobre
estabelecimentos, produtos e servigos; Executar outras tarefas correlatas.
Elaborar o diagndstico fisioterapéutico compreendido como avaliagdo fisico-
funcional, sendo esta, um processo pelo qual, através de metodologias e
técnicas fisioterapéuticas, sdo analisados e estudados os desvios fisico-
funcionais intercorrentes, na sua estrutura e no seu funcionamento, com a
finalidade de detectar e parametrar as alterages apresentadas, considerados
FISIOTERAPEUTA | | 0s desvios dos graus de normalidade para os de anormalidade, prescrever,
Ell baseado no constatado na avaliacdo fisico-funcional as técnicas préprias da
Fisioterapia, qualificando-as e quantificando-as, dar ordenagdo ao processo
terapéutico baseando-se nas técnicas fisioterapéuticas indicadas; induzir o
processo terapéutico no paciente; Dar altas nos servicos de Fisioterapia,
utilizando o critério de reavaliagbes sucessivas que demonstrem ndo haver
alteragbes que indiquem necessidade de continuidade dessas praticas

ASSISTENTE
SociALlE I

FARMACEUTICO
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terapéuticas; Exercer outras atividades correlatas.
Efetuar exames médicos; Fazer diagndsticos e recomendar a terapéutica;
Aplicar os métodos da medicina preventiva; Tratar os disturbios da linguagem
e da audigdo; Efetuar exames audioldgicos; Providenciar ou realizar
FONOAUDIOLOGO | tratamento especializado; Desempenhar agles preventivas e curativas dos
1EII problemas da linguagem oral, escrita, audi¢do e problemas psicomotores;
Participar de reuniées médicas, cursos e palestras sobre medicina preventiva
nas entidades assistenciais e comunitarias; Executar outras atividades
correlatas.
Planejar e desenvolver a prevengdo, promog¢do a saude, reabilitagdo de
pacientes portadores de transtornos e deficiéncias fisicas e/ou psiquicas,
promovendo atividades com fins especificos, para ajuda-los na sua
recuperacdo, integracdo social e ocupacional; Planejar e desenvolver
programas educacionais e ocupacionais, selecionando atividades especificas
destinadas a recuperagdo do paciente; Realizar triagem e anamnese completa
do caso inscrito para planejamento, tratamento e acompanhamento do
mesmo; Avaliar o paciente, identificando sua capacidade e deficiéncia;
Possibilitar a redugdo ou cura das deficiéncias do paciente, desenvolver as
capacidades remanescentes e melhorar o seu estado fisico e psicoldgico;
Orientar o0s pacientes na execucdo das atividades terapéuticas,
acompanhando seu desenvolvimento; Dar atendimento e orientagdo
individual ou grupal aos pacientes de enfermaria ou ambulatérios, aos
familiares e, se for o caso, realizar visitas domiciliares; Emitir boletins,
relatdrios, laudos e pareceres sobre assuntos de sua especialidade; Promover
programas de prevengao, tratamento, reabilitagdo, retorno e permanéncia no
trabalho para trabalhadores adoecidos e/ou afastados por problemas
decorrentes do trabalho; Registrar os dados de diagndsticos, terapia e
resultados dos tratamentos aplicados; Colaborar com equipes
multiprofissionais em estudos que envolvam assuntos de sua competéncia;
Manter intercambio com outros drgdos e profissionais especializados,
objetivando obter subsidios ou parceiros para implantagdo ou melhoria dos
servigos prestados;

TERAPEUTA
OCUPACIONAL
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NiVEL MEDIO

CARGOS ATRIBUICOES

Realizar mapeamento de sua drea; Cadastrar as familias e atualizar
permanentemente esse cadastro; Identificar individuos e familias expostos a
situagGes de risco; ldentificar dreas de risco; Orientar as familias para
utilizacdo adequada dos servicos de saude, encaminhando-as e até
agendando consultas, exames e atendimento odontoldgico, quando
necessario; Realizar a¢Ges e atividades, no nivel de suas competéncias, nas
areas prioritdrias de atencdo basica; Realizar, por meio de visita domiciliar,
acompanhamento mensal de todas as familias sob sua responsabilidade;
Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe,
sobre as situagbes das familias acompanhadas, particularmente aquelas em
situagBes de risco; Desenvolver a¢des de educacdo e vigilancia a salde, com
énfase na promogdo da saude e na prevengdo de doengas; Promover a
educagdo e a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agGes coletivas
de saneamento e melhoria do meio ambiente, entre outras; Traduzir para a
Equipe de Salde da Familia a dindamica social da comunidade, suas
necessidades, potencialidades e limites; Identificar parceiros e recursos
existentes na comunidade que possam ser potencializados pela equipe;
Executar outras atribuicdes correlatas

AGENTE
COMUNITARIO DE
SAUDE

Proceder, sob orientagdo profissional da drea, a visitas hospitalares e
domiciliares nos casos de enfermidades infecto-contagiosas, visando
orientar o paciente, bem como seus familiares e vizinhos quanto aos
procedimentos e cuidados necessarios; Recolher periodicamente boletins de
notificagdo em creches, postos de salude, hospitais, laboratérios e outras
fontes, a fim de desencadear as atividades de vigilancia epidemioldgica junto
ao paciente e a comunidade a que pertence; Participar de equipes que
realizam levantamentos relativos as condigdes de saneamento nos bairros e
comunidades do Municipio, a fim de avaliar o risco de epidemias; Participar
de equipes de apoio a salde na prevengdo de doencas, interceptando,
quando for o caso e sob orientagdo, 6nibus e outros meios de transporte
provenientes de regides endémicas, a fim de prevenir, orientar e informar
acerca de condutas pertinentes; Pesquisar eventualmente arquivos e bancos
de dados, a fim de acessar informagGes referentes aos pacientes; Realizar
visitas a comunidade, a fim de esclarecer e orientar a populagdo acerca dos
procedimentos pertinentes, visando evitar a formagdo e o acumulo de focos
transmissores de moléstias infecto-contagiosas; Eliminar focos de
proliferacdo de larvas de mosquitos transmissores de doengas, bactérias,
parasitas, roedores, fungos e animais pegonhentos e hematofagos,
utilizando pesticidas, produtos quimicos, dedetizadores, pulverizadores e
outros materiais; Inspecionar pogos, fossas, rios, drenos, pocilgas e aguas
estagnadas em geral, examinando a existéncia de focos de contaminagdo e
coletando material para posterior analise; Esclarecer a populagdo quanto a
medidas preventivas de combate a agentes causadores de doengas e quanto
a limpeza e manutengdo de ambientes livres de focos de contaminagdo;

AGENTE DE
COMBATE A
ENDEMIAS
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notificar e autuar os cidaddos que estejam em descumprimento com a lei de
combate a dengue, o codigo sanitario e outras leis afins, Executar outras
tarefas correlatas.

Executar atividades de natureza técnica, relacionadas ao planejamento,
coordenacdo, supervisdo e execucdo de tarefas envolvendo: elaboragdo e
andlise de parecer, informagdo, relatdrio, estudo e outros documentos de
natureza administrativa; Pesquisa e sele¢do da legislagdo e da jurisprudéncia
sobre matéria de natureza administrativa para fundamentar analise,
conferéncia e instrucdo de processos na area de sua atuagdo; Assisténcia
técnica em questdes que envolvam matéria de natureza administrativa,
analisando, emitindo informagdes e pareceres; Desenvolvimento de
trabalhos de natureza técnica, relacionados a elaboragdo e implementagdo
de planos, programas e projetos; Elaboragdo e interpretagdo de fluxogramas,
organogramas, esquemas, tabelas, graficos e outros instrumentos;
Elaboracdo e atualizagdo de normas e procedimentos; Redagdo de
documentos diversos; Trabalhos que exijam conhecimentos basicos de
informatica, inclusive digitagdo; Atendimento ao publico interno e externo;
Conferéncia de documentos diversos; organizagdo de documentos,
utilizando técnicas e procedimentos apropriados; Realizagdo de atividades
voltadas para a administragdo de recursos humanos, materiais e
patrimoniais, orgamentarios e financeiros, desenvolvimento organizacional;
Executar outras tarefas correlatas.

Orientar pacientes sobre higiene bucal; Marcar consultas e preparar o
paciente para o atendimento; Manter em ordem arquivo e fichdrio; Revelar
e montar radiografias intraorais; Auxiliar no atendimento ao paciente;
Instrumentar o Odontdlogo e o técnico em higiene bucal, junto a cadeira
operatdria; Manipular materiais restauradores; Colaborar em atividades
didatico-cientificas e em campanhas humanitarias; Auxiliar na organizagdo
de arquivos, envio e recebimento de documentos, pertinentes a sua area de
AUXILIAR DE atuacdo para assegurar a pronta localizagdo de dados; Zelar pela seguranga
SAUDEBucAL | individual e coletiva, utilizando equipamentos de protegdo apropriados,
quando da execugdo dos servicos; Zelar pela guarda, conservagao,
manuten¢do e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais
utilizados, bem como do local de trabalho; Executar o tratamento e descarte
de residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho; Manter-se
atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de
atuacdo e das necessidades do setor/departamento; Executar outras tarefas
correlatas.

Assistir e orientar equipes auxiliares na operacionalizagdo dos servigos e
cuidados de enfermagem, de acordo com os planos estabelecidos pelo
enfermeiro, transmitindo instrugdes e acompanhando a realizagdo das
atividades; Participar no planejamento, programagdo da assisténcia,
TECNICO EM orientagdo e supervisdo das atividades de enfermagem; Prestar cuidados de
ENFERMAGEM enfermagem, atuando na prevengdo e controle das doengas transmissiveis
em geral e programas de vigilancia epidemioldgica; Executar agles
assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro; Participar
nos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e
de grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios e auto risco, de

ASSISTENTE DE
ADMINISTRAGAO
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higiene e seguranga do trabalho, bem como de acidentes e doengas
profissionais; Preparar e administrar medicamentos via oral, e parenteral aos
pacientes, conforme prescricdo médica, registrando no prontuario e
comunicando a equipe de salde sinais e sintomas apresentados; Integrar a
equipe de saude, participando das atividades de assisténcia integral a saude
do individuo, da familia e da comunidade; Controlar, distribuir e ministrar
medicamentos, via oral e parenteral aos pacientes; Executar atividades de
lavagem, desinfec¢do e esterilizagdo de materiais, instrumentos e
equipamentos de acordo com método adequado para cada tipo de
esterilizagdo; Atuar na prevencdo e controle sistematicos de danos fisicos
que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de satude; Auxiliar
na organizagdo de arquivos, envio e recebimento de documentos,
pertinentes a sua drea de atuagdo para assegurar a pronta localizacdo de
dados; Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos
de protegdo apropriados, quando da execucdo dos servicos; Desenvolver
suas atividades, aplicando normas e procedimentos de biosseguranga; Zelar
pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho; Manter-
se atualizado em relagdo as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area
de atuacdo e das necessidades do setor/departamento; Executar outras
tarefas correlatas
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NiVEL FUNDAMENTAL

MAQUINAS LEVES

CARGOS ATRIBUICOES

Conduzir automoveis, caminhdes e outros veiculos destinados ao transporte
de passageiros e cargas; Transportar passageiros e cargas; Transportar e
entregar correspondéncia ou carga que lhe for confiada; Auxiliar no
MOTORISTA carregamento e descarregamento do veiculo e em outras tarefas quando o
VEicuLos LEVESE | veiculo ndo estiver em movimento; Zelar pela conservagdo do veiculo que
MOTORISTA Ihe for entregue, mantendo-o em boas condi¢des de funcionamento; Fazer
VEicuLos reparos de emergéncia; Comunicar ao chefe imediato, as anomalias
PESADOS verificadas no funcionamento do veiculo; Providenciar no abastecimento de
combustivel, 6leo e agua; Preencher e apresentar ao setor competente os
boletins de servigo; Eventualmente, dirigir outra espécie de veiculo e auxiliar

mecanicos no conserto de veiculos; Executar outras tarefas correlatas.
Operar trator de pneus ou misto, ou equipamento automotor; executar
trabalhos de terraplanagem, de construgdo ou de pavimentagdo etc;
OPERADORDE | executar tarefas pertinentes a utilizagdo dos mesmos na area urbana e rural;

lavrar e discar terras para o plantio; Conduzir, transportar e operar trator
agricola, arar, gradear; vistoriar e zelar pela manuten¢do do equipamento;
executar outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE
MAQUINAS
PESADAS

Conduzir e operar maquinas de grande porte, destinadas ao servigo de
construcdo e conservacdo de estradas e ruas; Fazer escavagles,
terraplenagens, aterros e compressdes de solo; Zelar pela conservagdo do
veiculo que |he for entregue e outros implementos afins, mantendo-os em
boas condigbes de funcionamento; Fazer reparos de emergéncia; comunicar,
a superior imediato, qualquer anomalia verificada no funcionamento do
equipamento; Providenciar no abastecimento do combustivel, éleo e dgua;
eventualmente, dirigir outra espécie de veiculo; Auxiliar em trabalhos de
mecanica e outros semelhantes; Executar outras tarefas correlatas.

RECEPCIONISTA

Controlar a entrada e saida de visitantes; Auxiliar na localizagdo de
servidores e chefias para atendimento de visitantes da unidade; Receber e
interagir com o publico que procura a Unidade, de forma agradavel, solicita e
colaborativamente para a prestagdo de informagdes e no encaminhamento
as pessoas procuradas; Prestar atendimento telefonico, dando informagoes
ou buscando autorizagdo para entrada de visitantes; Efetuar registros e
manter controle de todas as visitas efetuadas, registrando nome, horarios e
assuntos; Prestar apoio as diversas areas da Unidade, atuando no
preenchimento de formuldrios especificos, levantamento de dados e
tratamento estatistico de pouca complexibilidade, controles diversos
envolvendo movimentacdo de materiais, veiculos, pessoas, protocolos
dentre outros; Manter-se atualizada sobre estrutura organizacional, unidade
de lotagdo de funciondrios e servidores e eventos institucionais da sua area
de trabalho; Zelar pela guarda, conservagdo, manutengdo e limpeza dos
equipamentos, instrumentos e materiais de escritdrio utilizados, bem como
do local de trabalho; Executar outras tarefas correlatas.
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NiVEL ELEMENTAR (FUNDAMENTAL INCOMPLETO)

CARGOS ATRIBUICOES
Executar trabalhos de limpeza e conservagdo em geral nas dependéncias
internas e externas da Unidade, bem como servicos de entrega,
recebimento, confec¢do e atendimento, utilizando os materiais e
instrumentos adequados e rotinas previamente definidas; Efetuar a limpeza
e conservagao de utensilios, méveis e equipamentos em geral, para manté-
los em condigdes de uso; Executar atividades de copa; Auxiliar na remogao
de mdveis e equipamentos; Separar os materiais recicldveis para descarte
(vidraria, papéis, residuos laboratoriais); Atender ao telefone, anotar e
transmitir informagles e recados, bem como receber, separar e entregar
correspondéncias, papéis, jornais e outros materiais; Reabastecer os
banheiros com papel higiénico, toalhas e sabonetes; Executar o tratamento e
descarte dos residuos de materiais provenientes do seu local de trabalho;
Controlar o estoque e sugerir compras de materiais pertinentes de sua area
de atuagdo; Zelar pela guarda e conservagdo, manutengdo dos
equipamentos utilizados no trabalho; Executar outras tarefas correlatas.
Efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo de
merenda, recebendo-os e armazenando-os de acordo com as normas e
instrugGes estabelecidas; Informar quando houver necessidade de reposicao
de estoque de alimentos e de utensilios; Selecionar os alimentos necessarios
COZINHEIRA ao preparo das refei¢Oes, separando-os e pesando-os de acordo com o
carddpio do dia, para atender aos programas alimentares e cardapio
previamente enviados pelos Nutricionistas; Preparar as refeigdes dos alunos;
Manter rigorosa higiene pessoal e zelar para que sua auxiliar também a
mantenha; Executar outras atividades correlatas.
Carregar e descarregar veiculos em geral, transportar mercadorias e
materiais de construcdo, bem como todos os demais servicos bragais que
sejam necessdrios e determinada sua execugdo por superior; Fazer
mudangas; Proceder a abertura de valas; Proceder a limpeza de fossas;
Efetuar servigos de capina em geral, coletar lixo, varrer, lavar e remover o
lixo e detritos das ruas e prédios municipais; Recolher o lixo a domicilio com
TRABALHADOR | 0s equipamentos disponiveis; Auxiliar em tarefas de construgdo, calgamento
BRACAL e pavimentacdo em geral; Auxiliar no recebimento, entrega, pesagem e
contagem de materiais; Auxiliar em servicos de abastecimento, lavagem e
manutencdo de veiculos e equipamentos rodoviarios; Manejar instrumentos
e ferramentas agricolas, executar servicos de lavoura e jardim; Auxiliar na
aplicagdo de inseticidas e fungicidas; Responsabilizar-se pela manutengdo e
conservagdao do equipamento utilizado; Proceder a apreensdo de animais
soltos nas vias publica; Executar outras tarefas correlatas.
Auxiliar no preparo das refei¢Oes, sobremesas, lanches, etc, Manter a ordem
e a limpeza da cozinha, procedendo a coleta e a lavagem das bandejas,
talheres, etc, Auxiliar no servico de copeiragem em geral; Realizar servigo de
limpeza nas dependéncias em geral da cozinha e refeitdrio; Auxiliar na
selecdo de verduras, carnes, peixes e cereais para preparagdo do alimento;
Zelar pela conservagdo dos locais onde estdo sendo realizados os servigos;
Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS

AUXILIAR DE
COZINHA
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ANEXO IIl - TiTULOS E PONTUACAO

TABELA |- PARA 0S CARGOS DE NiVEL FUNDAMENTAL/ELEMENTAR:

ITEM TiTULOS PONTUACAO

1 FORMAGAO PROFISSIONAL UNITARIO MAxiMo
Diploma, Certificado ou Declaragdo de conclusdo de Curso de

1 1
Nivel Técnico. 8 8
Diploma, Certificado ou Declaragdo de conclusdo de Curso de
, - 1,2 1,2
Nivel Médio.
2 EVENTOS DE CAPACITAGAO UNITARIO MAximo

Certificados de participagdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpdsios,
congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,6 1,8
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria igual
ou superior a 100 horas.

Certificados de participagdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpdsios,

congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,4 1,2
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria de 04
a 99 horas.

3 TEMPO DE SERVICO UNITARIO MAxiMo
Servicos prestados a Administragdo Publica Municipal,
Estadual ou Federal: 0,20 a cada

Certiddo do tempo de servico na area especifica do cargo, | 180 dias de 2,0
devendo constar o periodo com dia, més e ano do servigo| servigo
prestado.

Servigo prestado a Empresa Privada:
Certiddo ou Carteira de Trabalho atualizada, com a pagina de | 0,20 a cada
identificagdo do candidato e pdagina dos contratos de trabalho, | 180 dias de 2,0
das empresas privadas, do tempo de servico na area especifica| servigo
do cargo.
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TABELA II- PARA OS CARGOS DE NiVEL MEDIO:

ITEM TiTULOS PONTUACAO

1 FORMAGAO PROFISSIONAL UNITARIO MAxiMo
Diploma, Certificado ou Declara¢do de conclusdo de Curso de
Nivel Superior.

2 EVENTOS DE CAPACITAGAO UNITARIO MAxiMo
Certificados de participacdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpdsios,
congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,6 1,8
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria igual
ou superior a 100 horas.

Certificados de participagdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpdsios,

2,0 2,0

congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,4 1,2
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria de 04
a 99 horas.

3 TEMPO DE SERVICO UNITARIO MAXiMo
Servicos prestados a Administragdo Publica Municipal,
Estadual ou Federal: 0,20 a cada

Certiddo do tempo de servico na area especifica do cargo, | 180 dias de 2,0
devendo constar o periodo com dia, més e ano do servigo| servico
prestado.

Servico prestado a Empresa Privada:
Certiddo ou Carteira de Trabalho atualizada, com a pagina de | 0,20 a cada
identificacdo do candidato e pagina dos contratos de trabalho, | 180 dias de 2,0
das empresas privadas, do tempo de servico na area especifica| servico
do cargo.
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TABELA |Il- PARA OS CARGOS DE NiVEL SUPERIOR:

ITEM TITULOS PONTUAGAO
1 FORMAGAO PROFISSIONAL UNITARIO MAxiMo
Certificado ou Declaragdo de conclusdo de curso de pos-
graduacdo em nivel de Doutorado na area educacional (360 5,0 5,0

horas ou mais).

Certificado ou Declaragdo de conclusdo de curso de Pos-
graduacdo em nivel de Mestrado na area educacional (360 4,0 4,0
horas ou mais).

Certificado ou Declaragdo de conclusdo de Curso de Pos-
graduacgdo em nivel de Especializagdo (minima de 360h) na drea 3,0 3,0
educacional..
2 EVENTOS DE CAPACITACAO UNITARIO MAXimo
Certificados de participagdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpésios,
congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,6 1,8
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria igual
ou superior a 100 horas.

Certificados de participagdo como ministrante, colaborador,
autor, instrutor ou participante em cursos, jornadas, simpdsios,

congresso, semana ou encontros, workshop, na area especifica 0,4 1,2
do cargo, realizados a partir de 2019, com carga horaria de 04
a 99 horas.

3 TEMPO DE SERVICO UNITARIO MAximo
Servicos prestados a Administragdo Publica Municipal,
Estadual ou Federal: 0,20 a cada

Certiddo do tempo de servico na area especifica do cargo, | 180 dias de 2,0
devendo constar o periodo com dia, més e ano do servigo| servigo
prestado.

Servigo prestado a Empresa Privada:
Certiddo ou Carteira de Trabalho atualizada, com a pagina de | 0,20 a cada
identificagdo do candidato e pagina dos contratos de trabalho, | 180 dias de 2,0
das empresas privadas, do tempo de servico na area especifica| servico
do cargo.
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